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  OBČINA  SREDIŠČE OB DRAVI

__________________________________________________________
KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNAČAJA  
OBČINE SREDIŠČE OB DRAVI
1. Osnovni podatki o katalogu 

 

Naziv organa: Občina Središče ob Dravi

Naslov: Trg Talcev 4, 2277 Središče ob Dravi

Telefon: 02  741-66-12

Fax: 02 741-66-15

elektronski naslov: obcina.sredisce.ob.dravi@siol.net
 

Odgovorna uradna oseba: Župan JURIJ BORKO
Tel: 02  741-66-11

El. Naslov: jurij.borko@sredisce-ob-dravi.si
Odgovorna oseba za posredovanje informacij javnega značaja

Jelka Zidarič Trstenjak univ.dipl.prav

El. Naslov. Jelka.zidaric.trstenjak@sredisce-ob-dravi.si
Tel. 02 741-66-12, fax 02 741-66-15

 

Datum prve objave kataloga: 29.01.2008

Datum dopolnitve kataloga 14.8.2009

Katalog je dostopen na spletnem naslovu: http://www.obcina-sredisce-ob-dravi.si
  

Druge oblike kataloga: poleg elektronske različice, ki jo najdete na zgornjem spletnem naslovu Občine Središče ob Dravi, je dostopna tudi različica v fizični obliki. 

 

2. Splošni podatki  

2. a Podatki o organizaciji 

KRATEK OPIS DELOVNEGA PODROČJA

 

Občina Središče ob Dravi opravlja upravne in strokovne naloge na področju lokalne samouprave. 

Občina v skladu z zakoni poseduje, pridobiva in razpolaga z vsemi vrstami premoženja, ustanavlja in vodi javna podjetja  in zavode ter v okviru sistema javnih financ določa svoj proračun. 

Občina samostojno opravlja lokalne zadeve javnega pomena (izvirne naloge) določene z zakonom in statutom,  za zadovoljevanje potreb svojih prebivalcev opravlja naslednje naloge:

· upravlja občinsko premoženje 

· omogoča pogoje za gospodarski razvoj občine in v skladu z zakonom opravlja naloge s področja gostinstva, turizma in kmetijstva 

· načrtuje prostorski razvoj, v skladu z zakonom opravlja in izvaja naloge na področju posegov v prostor in graditve objektov ter zagotavlja javno službo gospodarjenja s stavbnimi zemljišči 

· ustvarja pogoje za gradnjo stanovanj in skrbi za povečanje najemnega socialnega sklada stanovanj 

· v skladu z zakonom ureja promet v občini ter izvaja naloge občinskega redarstva 

· skrbi za zbiranje in odlaganje odpadkov 

· ureja in vzdržuje vodovodne in energetske komunalne objekte 

· gradi, vzdržuje in ureja lokalne javne ceste, javne poti, rekreacijske in druge javne površine 

· organizira opravljanje pokopališke in pogrebne službe 

· v okviru svoje pristojnosti ureja, upravlja in skrbi za obvezne lokalne javne službe 

· skrbi za varstvo zraka, tal, vodnih virov, za varstvo pred hrupom in opravlja druge dejavnosti varstva okolja 

· skrbi za požarno varnost in organizira reševanje in pomoč 

· ureja varstvo pred naravnimi in drugimi nesrečami in organizira enote, službe in druge operativne sestave za zaščito reševanja in pomoč ter zagotavlja njihovo usposabljanje 

· pospešuje službe socialnega skrbstva, za predšolsko varstvo, osnovno varstvo otroka in družine, za socialno ogrožene, invalide in ostarele 

· pospešuje oblike prostovoljne pomoči 

· pospešuje vzgojno izobraževalno, kulturno, informacijsko, dokumentacijsko, društveno, turistično in zdravstveno dejavnost na svojem področju 

· pospešuje razvoj športa in rekreacije 

· pospešuje kulturno umetniško ustvarjalnost, omogoča dostopnost do kulturnih programov, zagotavlja splošno izobraževalno knjižnično dejavnost ter v skladu z zakonom skrbi za kulturno dediščino na svojem območju 

· ustvarja pogoje za izobraževanje odraslih, ki je pomembno za razvoj občine in za kvaliteto življenja njenih prebivalcev 

· določa pogoje za krajevne prireditve in opravlja nadzorstvo nad njimi 

· organizira komunalno-redarsko službo in skrbi za red v občini 

· določa prekrške denarne kazni za prekrške, s katerimi se kršijo predpisi občine in opravlja inšpekcijsko nadzorstvo nad izvajanjem občinskih predpisov in drugih aktov, s katerimi se ureja zadeve iz svoje pristojnosti, če ni z zakonom drugače določeno; 

· opravlja statistično, evidenco in analitično funkcijo za svoje potrebe 

· sprejema statut občine in druge splošne akte 

· predpisuje davke in prispevke iz svoje pristojnosti 

· organizira občinsko upravo 

· ureja druge lokalne zadeve javnega pomena

2. b  Naloge občinske uprave 

Občinska uprava v okviru svojih pravic in dolžnosti opravlja upravne, strokovne, organizacijske in druge naloge, ki jih v skladu z zakonodajo izvaja za zadovoljevanje potreb svojih prebivalcev na področjih, določenih z Odlokom o organizaciji in delovnih področjih občinske uprave Občine Središče ob Dravi 
 ( Uradno glasilo Občine Ormož št. 9/2007 ) http://www.ormoz.si/dokument.aspx?id=451
Pri svojem delu je občinska uprava samostojna in deluje v okviru Ustave Republike Slovenije, zakonov, Statuta Občine Središče ob Dravi in drugih veljavnih predpisov. 

Pri opravljanju svojih nalog občinska uprava sodeluje z občinskimi upravami drugih občin, nosilci javnih pooblastil, državnimi organi, zavodi, podjetji oziroma družbami ter drugimi organizacijami z izmenjavo mnenj, izkušenj, podatkov in obvestil. 

Organizacija občinske uprave je  prilagojena poslanstvu in nalogam občinske uprave ter procesom, ki potekajo v občinski upravi. 

Organizacija občinske uprave mora zagotavljati: 

· zakonito, strokovno, učinkovito, racionalno in pravočasno izvrševanje nalog, 

· smotrno organizacijo in vodenje dela v upravi, 

· koordinirano izvajanje nalog in učinkovito opravljanje projektnih nalog, 

· učinkovit notranji nadzor nad opravljanjem nalog in vrednotenje kvalitete opravljenih nalog, 

· usmerjenost občinske uprave k uporabnikom njenih storitev ter 

· učinkovito sodelovanje z drugimi institucijami. 

Občinsko upravo usmerja in nadzira župan, ki je predstojnik občinske uprave. 
Delo občinske uprave neposredno vodi  tajnica občinske uprave, ki: 

· vodi in usklajuje delo občinske uprave, 

· skrbi za zakonito, dosledno, učinkovito in smotrno opravljanje nalog občinske uprave, 

· izdaja odločbe v upravnem postopku na prvi stopnji, 

· opravlja najzahtevnejše naloge občinske uprave in sodeluje v projektnih skupinah v občini, 

· opravlja druge organizacijske naloge v zvezi z delovanjem občinske uprave ter skrbi za sodelovanje z drugimi organi, 

· na podlagi pooblastila župana izvršuje proračun in skrbi za izvajanje notranje kontrole, 

· predlaga županu sprejem določenih odločitev na podlagi predloga predstojnika organa občinske uprave, 

· opravlja druge naloge, določene s predpisi Občine Središče ob Dravi mesto ter po odredbah župana. 
Seznam zaposlenih in pristojnosti:

Jelka Zidarič Trstenjak univ.dipl.prav.

Tajnica Občine Središče ob Dravi

Tel. 02 741-66-12

El. Naslov. Jelka.zidaric.trstenjak@sredisce-ob-dravi.si
Vodenje občinske uprave, načrtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzorovanje dela v službi, vodenje in odločanje v upravnih postopkih na prvi stopnji…

Blanka Kočevar univ.dipl. oec

Finančnik I
Tel. 02 741-66-13

El. Naslov: blanka.kocevar@sredisce-ob-dravi.si
Opravljanje in izvedba vseh poslovnih in računovodskih opravil za neposredne in posredne uporabnike občinskega proračuna

Milena Milosavljević
Tajnica župana
Tel 02 741-66-10

El. Naslov milena.milosavljevic@sredisce-ob-dravi.si
Sprejem, urejanje, razvrščanje, klasifikacija in odprava dokumentarnega gradiva, opravljanje tehničnih del za občinski svet, župana in občinsko upravo
Občina Središče ob Dravi je skupaj z občinama Ormož in Sveti Tomaž ustanovila skupno občinsko upravo, ki opravlja določene strokovne naloga s področja:
· okolja in prostora

· prometa

· inšpekcijskih služb

ODLOK o ustanovitvi organa  skupne občinske uprave medobčinska uprava občin Ormož, Središče ob Dravi in Sveti Tomaž, objavljen v Uradnem vestniku Občine Ormož,  št. 13/2007

http://www.ormoz.si/dokument.aspx?id=558
Seznam uradnih oseb, ki so v občinski upravi mestne občine novo mesto pooblaščene za odločanje o upravnih stvareh in za dejanja v postopku pred izdajo odločbe

(po 319. čl. Zakona o splošnem upravnem postopku, Ur.l. RS, št. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07 in 65/08 ) ter po11. čl. Uredbe o upravnem poslovanju, Ur.l. RS, št. 20/05, 106/05, 30/06, 86/06, 32/07, 63/07 in 115/07 (122/07 popr.), 31/08 in 35/09)

POOBLAŠČENE OSEBE ZA ODLOČANJE O UPRAVNIH STVAREH NA DRUGI STOPNJI

(po drugem odstavku 30. čl. Zakona o splošnem upravnem postopku, Ur.l. RS, št. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1 in 126/07 ter po 67. čl. Zakona o lokalni samoupravi, Ur. l. RS, št. 94/07-UPB2, 27/2008 Odl.US: Up-2925/07-15, U-I-21/07-18, 76/2008,  Odl.US: U-I-427/06-9):
 ŽUPAN JURIJ BORKO

POOBLAŠČENE OSEBE ZA ODLOČANJE O UPRAVNIH STVAREH NA PRVI STOPNJI

(po prvem odstavku 30. čl. Zakona o splošnem upravnem postopku, Ur.l. RS, št. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07 in 65/08 ter po 67. čl. Zakona o lokalni samoupravi, Ur. l. RS, št. 94/2007-UPB2, 27/2008 Odl.US: Up-2925/07-15, U-I- 21/07-18, 76/2008, 100/2008 Odl.US: U-I-427/06-9):

 JELKA ZIDARIČ TRSTENJAK 
KATALOG UPRAVNIH POSTOPKOV

Družbene dejavnosti

- izdaja odločbe o višini plačila za program vrtca

- izdaja odločbe o izkopu, prekopu in prenosu posmrtnih ostankov pokojnika

- Izdaja odločbe o sklenitvi obveznega zdravstvenega zavarovanja

- izdaja odločbe o enkratni denarni pomoči

- izdaja odločbe o enkratni denarni pomoči ob rojstvu novorojenca

- izdaja odločbe o enkratni subvenciji za prevoz srednješolcev z območja občine Središče ob Dravi

Stanovanja, poslovni prostori

- izdaja odločbe o subvencionirani najemnini

- izdaja odločbe o preveritvi višine najemnine

Urejanje prostora:

- izdaja lokacijske informacije za namen gradnje objektov oziroma izvajanja del na zemljiščih ali objektih

- izdaja potrdila o namenski rabi zemljišča
- izdaja odločbe o odmeri komunalnega prispevka

- izdaja dovoljenja za prekomerno obremenitev okolja s hrupom

Občinske ceste in promet

- posegi na javno dobro in kategorizirane občinske ceste

- izdaja soglasja za izvajanje del ob občinski cesti

- izdaja odločbe – dovoljenja za izvedbo izrednega prevoza po občinski cesti

- izdaja soglasja za priključitev na občinsko cesto

- izdaja soglasje za podvrtanje, prekop oz podkop ceste

-izdaja odločbe za postavitev, odstranitev, zamenjavo prometne signalizacije, 

- izdaja soglasja za obveščanje in oglaševanje ob občinskih cestah

Soglasja k projektni dokumentaciji

- izdaja projektnih pogojev

- izdaja soglasja k projektni dokumentaciji

Obratovalni čas, pogoji

- izdaja odločbe za redni obratovalni čas gostinskega obrata kmetije

- izdaja soglasja za obratovanje v podaljšanem obratovalnem času gostinskega obrata/ kmetije

- Izdaja odločbe za prodajo zunaj prodajaln 

2.c  Organigram Občine Središče ob Dravi

OBČINSKI SVET OBČINE SREDIŠČE OB DRAVI

NADZORNI ODBOR

ŽUPAN

OBČINSKA UPRAVA
 

 

2.d Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov z delovnega področja občine Središče ob DRAVI:   

(PREKO   DRŽAVNEGA, LOKALNEGA OZIROMA REGISTRA PREDPISOV)
· Državni predpisi 

· Predpisi lokalne skupnosti :  v prilogi kataloga objavljeni vsi predpisi z povezavami 
· Odloki in drugi akti, objavljeni v Uradnem vestniku občine Ormož in v
·  Uradnem glasilu slovenskih občin  info@lex-localis.info
· Uradno glasilo Občine Središče ob Dravi od 1.1.2009 dalje http://www.sredisce-ob-dravi.si/uradno_glasilo.php
·  Statut občine Središče ob Dravi www.ormoz.si/dokument.aspx?id=389 (Uradni vestnik občine Ormož št. 8/2007)
· Poslovnik občinskega sveta (Uradni vestnik občine Ormož št.  8/2007)

· Predpisi EU 
 

3. Opis načina dostopa do drugih informacij javnega značaja 
 

Neposreden dostop 

- osebno 

Stranke lahko do informacij javnega značaja dostopajo, če se osebno zglasijo na občini Središče ob Dravi. Informacije so jim na voljo, ne da bi jih izrecno zahtevali od uradne osebe za posredovanje informacij javnega značaja. 

- po elektronski poti 
Dostop do informacij javnega značaja je omogočen tudi na internetu, in sicer na spletnem naslovom www.sredisce.ob.dravi.si
 

Dostop na podlagi posebne zahteve 

Informacije, ki niso neposredno dostopne na občini Središče ob Dravi ali na spletnem naslovu, vam bomo posredovali na vašo zahtevo. Zahtevo lahko vložite osebno na občini Središče ob Dravi, preko telefona, po pošti ali po elektronski poti. 

Na podlagi vaše zahteve je občina Središče ob Dravi dolžna posredovati informacijo, ki jo dejansko poseduje (če to lahko stori brez preoblikovanja in obdelovanja informacij, ki jih ima, v odgovor, ki ga zahtevate). Dostop do informacije, s katero razpolaga, pa lahko zavrne samo, če obstoji kateri izmed dvanajstih zakonsko določenih razlogov. Razlogi, ki so določeni v 6. členu Zakona o dostopu do informacij javnega značaja, so na primer:

 tajni podatek; poslovna skrivnost; osebni podatek, ki pomeni kršitev varstva osebnih podatkov; podatek, ki pomeni kršitev zaupnosti davčnega postopka; podatek, pridobljen ali sestavljen zaradi upravnega postopka in katerega razkritje bi škodovalo izvedbi postopka; podatek iz dokumenta, ki je bil sestavljen v zvezi z notranjim delovanjem oziroma dejavnostjo občine Središče ob Dravi in bi njegovo razkritje povzročilo motnje pri delovanju oziroma dejavnosti. V teh primerih lahko občina Središče ob Dravi pod določenimi pogoji prosilcu omogoči delni dostop. 

Ob pozitivno rešeni zahtevi vam bomo omogočili seznanitev z vsebino zahtevane informacije tako, da vam jo bomo dali na vpogled ali pa vam zagotovili prepis, fotokopijo ali elektronski zapis (odvisno od vaše zahteve). 

- osebno 
Informacije javnega značaja lahko zahtevate osebno na občini Središče ob Dravi in sicer ustno ali pisno na zapisnik. Postopek z vašo zahtevo je odvisen od oblike zahteve, kot je pojasnjeno v nadaljevanju. 

- ustna zahteva 
Prosilec se v času uradnih ur  lahko zglasi pri uradni osebi za posredovanje informacij javnega značaja. 

Če zahtevate dostop do informacije javnega značaja ustno, v skladu z veljavno zakonodajo ne morete vložiti pritožbe na ustno negativno odločitev. Pravno varstvo je mogoče samo na podlagi pisne zahteve. 

- preko telefona 
Podobno kot osebno lahko zahtevo podate tudi preko telefona. Če boste zahtevo podali telefonsko, vas prosimo, da izrecno poveste, da gre za zahtevo za dostop do informacij javnega značaja. 

Enako kot pri osebni ustni zahtevi proti ustni negativni odločitvi ni mogoča pritožba. 

- zahteva dana ustno na zapisnik 
Zahtevo lahko podate ustno na zapisnik pri občini Središče ob Dravi. V tem primeru se bo vaša zahtevo štela za pisno zahtevo (glej spodaj). Zahtevo lahko podate ustno na zapisnik kadarkoli v času uradnih ur, na sedežu občine. 

- pisna zahteva v fizični obliki 
Pisno zahtevo za dostop do informacij javnega značaja v fizični obliki lahko pošljete po pošti na naslov občina Središče ob Dravi, Trg Talcev 4, 2277 Središče ob Dravi ali osebno na sedežu občine v času uradnih ur. 

Zahteva mora vsebovati osebno ime, firmo ali ime pravne osebe, navedbo o morebitnem zastopniku ali pooblaščencu ter naslov prosilca oz. njegovega zastopnika ali pooblaščenca. V zahtevi morate navesti, katero informacijo želite pridobiti in na kakšen način se želite z njo seznaniti (vpogled, kopija, prepis ali elektronski zapis). Informacijo, ki je zavarovana skladno z zakonom, ki ureja avtorsko pravico, lahko dobite le na vpogled. 

Če zahtevate dostop do informacij javnega značaj pisno, uživate tudi pravno varstvo. Občina Središče ob Dravi mora o vaši zahtevi odločiti praviloma v roku 20 dni. Le izjemoma lahko s posebnim sklepom za največ 30 dni podaljša rok za odločanje. Če menite, da vam je bila posredovana druga informacija in ne tista, ki ste jo zahtevali, je občina zavezana o vaši ponovni zahtevi po določeni informaciji odločiti v roku 3 dni. Če je zahteva nepopolna in je občina Središče ob Dravi ne more obravnavati, vas bomo pozvali, da zahtevo dopolnite. Pomoč pri tem vam bo nudila uradna oseba za posredovanje informacij javnega značaja (kontaktni podatki so v 2. točki kataloga). 

Občina Središče ob Dravi  vam je dolžan posredovati le informacijo, ki jo dejansko poseduje (če to lahko stori brez preoblikovanja in obdelovanja informacij, ki jih ima, v odgovor, ki ga zahtevate). Dostop do informacije lahko zavrne samo, če obstoji kateri izmed dvanajstih zakonsko določenih razlogov. Izjeme po Zakonu o dostopu do informacij javnega značaja, so tajni podatek; poslovna skrivnost; osebni podatek, nekateri podatki iz davčnega postopka in drugi. V teh primerih vam lahko občina Središče ob Dravi pod določenimi pogoji omogoči vsaj delni dostop (glej delni dostop). 

V primeru zavrnitve vaše zahteve imate pravico do pritožbe zoper odločbo, s katero je organ zahtevo zavrnil, ter zoper sklep, s katerim je organ zahtevo zavrgel. O pritožbi odloča pooblaščenec za dostop do informacij javnega značaja. 

V primeru nezadovoljstva z odločitvijo pooblaščenca pa je mogoče sprožiti še upravni spor (postopek pred Upravnim sodiščem). 

- po elektronski poti 
Elektronska zahteva je enakovredna ustni zahtevi. 

Zahtevo lahko podate elektronsko na uradni elektronski naslov jelka.zidaric.trstenjak@sredisce-ob-dravi.si
- delni dostop 
Če boste zahtevali vpogled v dokument ali njegov del, ki vsebuje informacije iz 6. člena zakona o dostopu do informacij javnega značaja (izjeme), vam bomo vseeno poizkusili ugoditi in vam omogočiti vsaj delni vpogled. Tako bomo pripravili kopijo dokumenta, pri čemer bomo tiste dele, do katerih vam v skladu z zakonsko določenimi izjemami ne smemo dovoliti dostopa, izločili iz dokumenta tako, da jih bomo prečrtali, fizično odstranili, trajno prekrili ali drugače naredili nedostopne, če gre za dokument v fizični obliki. Če gre za dokument v elektronski obliki, pa bomo informacije zbrisali, kodirali, blokirali, omejili ali drugače napravili nedostopne. Delni dostop se omogoči le, če zaupnost dokumenta ni ogrožena. Tako se šteje, da informacije iz dokumenta ni mogoče izločiti, če bi bilo izločeno informacijo mogoče razbrati iz drugih informacij v dokumentu. 

Med informacije iz 6. člena zakona, ki jih štejemo za izjeme in torej niso informacije javnega značaja, do katerih bi bili prosilci upravičeni, na primer sodijo tajni podatki; poslovne skrivnosti; osebni podatki, ki pomenijo kršitev varstva osebnih podatkov; podatki, ki pomenijo kršitev zaupnosti davčnega postopka; podatki, pridobljeni ali sestavljeni zaradi upravnega postopka in katerih razkritje bi škodovalo izvedbi postopka; podatki iz dokumenta, ki je bil sestavljen v zvezi z notranjim delovanjem oziroma dejavnostjo občine Središče ob Dravi in bi njihovo razkritje povzročilo motnje pri delovanju oziroma dejavnosti občine Središče ob Dravi itd. 

Dostop za ljudi s posebnimi potrebami 

Prosilci se lahko zglasijo osebno na občini Središče ob Dravi, kjer jim, če ne bo šlo drugače, informacijo na njihovo zahtevo tudi preberemo oz. ustno obrazložimo. 

Stroški in cena 

Vpogled v zahtevano informacijo javnega značaja je brezplačen. Zaračunamo vam lahko le materialne stroške, ki nastanejo pri posredovanju informacij javnega značaja (prepis, fotokopija, elektronski zapis). 

Če boste zahtevali informacije za ponovno uporabo in sicer v pridobitne namene, vam bomo za posredovane informacije javnega značaja zaračunali ceno. Cene informacij javnega značaja ne zaračunamo, če gre za uporabo informacij javnega značaja z namenom informiranja, zagotavljanja svobode izražanja, kulture in umetnosti ter uporabe informacij s strani medijev. 

Če so informacije javnega značaja brezplačno objavljene na spletu, vam cene informacij za namen ponovne uporabe ne bomo zaračunali. V primeru, da boste zahtevali informacije javnega značaja v večjem obsegu, lahko od vas zahtevamo vnaprejšnji polog odmerjenega zneska za kritje stroškov posredovanja zahtevanih informacij. 

 

4. Seznam najpogosteje zahtevanih informacij javnega značaja 
 

5. POVEZAVE 

Pooblaščenka za dostop do informacij javnega značaja RS 

Središče ob Dravi, 14.8.2008

Številka: 090-3/2008








    JURIJ BORKO
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